BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
$6:981/QD-NTT Tp. HG Chi Minh, ngay 0thdng § nam 202
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh nhap diém mon hoc sau dai hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH
Can cir qué't dinh s6 621/QP-TTg ngay 26 thdng 4 ndm 2011 cua Thu
twéng chinh phii vé viéc thanh lgp Truong Dai hoc Nguyén Tdt Thanh;
Céin cir Thong tw s6 18/2021/TT-BGDDT ngay 28 thang 6 ndam 2021 cua Bo

b}

trucng Bé Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién st:

Ciin ct Thong tw s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Bo
truomg B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tqo trinh dé thac si;

Céin ci Quyét dinh s6_186/0D-NTT ngay 27 thdng 4 ndm 2019 ciia Hiu
trudng trwong Dai hoc Nguyén Tat Thanh ban hémh Quy ché ddo tao trinh do thac
si;

Ciin cit Quyét dinh s 02/QD-HPT ngay 11 thang 8 ndm 2020 ctia Hoi dong
truomg ban hanh Quy ché to chikc va hoat dong ciua Truong Dai hoc Nguyén Tat
Thanh,

Xét dé nghi ciia Vién trucng Vién Dao tgo Sau dai hoc,

QUYET DINH:
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh-ndy 14 Quy trinh nhdp diém mén hoc sau
dai hoc.
Pidu 2: Quyét dinh niy c6 hidu Iyc ké tir ngy ky.
Pidu 3: Chanh Vin phong trudng, Vién truéng Vien Pao tao Sau dai hoc, Trung
tam Khao thi, Trudng/Phé Khoa, Giang vi€én va cac don vi lién quan chiju trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay././

Noi nhin:

- BGH (dé b/c), V.DTSPH, TTKT;
- Cac Khoa lién quan;

-Luu; VT, SBH.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPH NGUYEN TAT THANH Déc lap — Ty do — Hanh phiic

Tp. H6 Chi Minh, ngay 09 thang § ndm 20.2)

QUY TRINH
Nhép diém mén hoc sau dai hoc

(Ban hamh kém theo Quyét djnh s6: I¥4 /QD-NTT ngay 0 thang & nam 2021 ciia

Hiéu truéng Truong Dai hoc Nguyén T Gt Thanh)
Muc dich
Pit ra khung quy dinh trong cong vigc nhén va nhap diém sau dai hoc.
Xac dinh timg budce thye hién cu thé cho tirng cong doan nhéap diém.

Xéc dinh 1 trich nhiém clia cac b phén trong timg cong doan nhap diém @8 d& dang trong
viéc giai quyét cac truong hop phat sinh.

Pham vi 4p dung

Tt ca Giang vién, Thu ky khoa, Gido vu khoa, Trung tam c6 tbé chirc giang day, dao tao
trinh d6 sau dai hoc, Vién Pao tao Sau dai hoc, Trung tim Khéo thi

Tt ca Ngudi hoc bac sau dai hoc

. Tir viét tit

NH: Nguoi hoc

V.DTSPH: Vién Do tao Sau dai hoc
TTKT; Trung tdm Khao thi

GV: Giang vin

Gido vy, Thu ki : G.V/TK

. Tai li¢u vién din

Ciin ot vio Thong tw s6 15/2014/TT-BGDDT ngdy 15 thing 5 nim 2014 cua Bo trudng BO
Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d9 thac si;

Can cit Thong tu s& 18/2021/TT-BGDDT ngay 28 thang 6 nim 2021 cia Bd truéng B
Giéo duc va Dao tao vé vigc ban hanh Quy ché dao tgo trinh d9 tién si

Citn cfr Quyét dinh s6 186/QD-NTT ngay 27 thang 4 nam 2019 cua Hiéu truong truong Dai
hoc Nguy&n Tt Thanh ban hanh Quy ché d3o tao trinh d6 thac si,
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Noi dung quy trinh
a) Luwu trinh
Buwée Trinh ty thye hign Tréch nhi¢m Thoi gian
ip diém mén hoc - G.V/TK Khoa ddo tao
h 4 g
PRI : : - GV giang day
Nhin bang diém thuong ky, gifta ky —
2 - G.V/TK Khoa A
! 1 tuén
(trong trudng hop dugc 1y
quyén /phén cdng)
‘\
< Khéng hop 1§ :
3. @f&/ - G.V/TK Khoa 1 tudn
Hop 1
v
- Xét tu cAch dy thi cubi ky (G.V/TK Khoa) < EBsng Bkl TR, -
g . o quy
" - T4 chirc thi (Khoa) i ¥/TE Buoa e
- Chém thi (GV, TTKT) - GV giéng day (mon ty ugn) | - chiyc thi
- TTKT (mo6n tric nghi¢m)
%
el o - Trudng phé don vi -
Nhép diém thi vao bang di€m goc - ) N
5. - GV giang day 2 ngay "
Khong c6 sai sot - G.V/TK Khoa o)
b \
- Trudng pho don vi é‘\:
Nhép diém thi trén PMT-Education | - GV giéng day .
6. ol Cé sai sét . . 5 ngay
Khéa diém thi - G.V/TK Khoa (mén ti luén)
- TTKT (mén trac nghiém)
Y
7. Scan bang diém goc - G.V/ TK Khoa 3 ngiy
- = - Truéng phé don vi
" Nop tat ca bang di€ém - - GV gitig day 3 sy
- G.V/TK Khoa
Co sai st lam
v Phiéu diéu chinh diém
9, iém do, x4c nhén, }chéa diém trép hé théng - V.PTSPH 1 tuan
va luu bang diém, béo céo ket qua
i



b) Mé ta chi tiét
» Doi voi hoc phin thi tw lujn

Buoc

Trinh tw thue hién

Biéu miu

thue hién

Thoi
gian

Cin &t Quy ché dao tao ciia Nha truomg, sau khi kiém tra va két
thiic hoc phin G.V/TK hoin thanh xong bang diém chuyén vé
V.DTSPH.

Theo
tién @6
dao tao

Céc Khoa cin ctt k& hoach dio tao hoc ky, G.V/TK gii GV
gidng day gbm danh sich diém danh, danh séch vao diém gifra
ki, sb 1én 16p (néu c6).

GV co hitu nhdp diém thudng ky, thi gitra ky vao file gify rdi
gt vé cho G.V/TK.

GV thinh gidng nhap diém thuong ky, thi gifta ky vao file excel
va file gidy rdi giri vé& cho G.V/TK.

Thoi gian hoan tt didm thuong ky, thi gifta ky 13 1 tun ké tir
ngay mon hoc két thc.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-02

1 tudn

G.V/TK kiém tra bang diém thudng ky, thi giita ky
- Truong hgp bang diém hop 1€ theo quy dinh: Trudng khoa ky
duyét
- Truong hop bang diém c6 sai sot: Thong bao GV xem lai va
didu chinh ding quy dinh.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-04

1 tudn

GV gidng day nhdp diém thuong Ly, thi giita ky trén h¢ thong
quén ly dao tao PMT-Education.
- Trudng hop GV giang day khong thé nhip diém: GV uy

quyén cho G.V/TK nhép diém, gidy Gy quyén c6 chit ky diy
&t cia GV giang day, ngudi nhdp thay va xéc nhan cia
Trudng/phé Khoa.

Sau khi Truéng khoa ky duyét bang diem thwong ky hogc thi

gitta ky, G.V/TK xét tu cach dy thi cudi ky cho NH, sau khi xét

xong Ngudi hoc c6 thé xem diém thuong ky trén trang ca nhén.

G.V/TK lap danh sach Ngudi hoc du diéu kién dy thi va t5 chirc

thi.

Sau khi tb chirc thi G.V/TK phai chuyén bai thi cho GV giang

day chim ngay.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-02
BM-NDTHS-05

Theo
quy i
trinh t6
chirc thi
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Sau kh1 chdm xong, GV gidng day nhip diém thi cudi ky vao
béng diém goc.

- Trudng hop khéng cd sai sot: G.V/TK chuyén lai cho GV dé
GV nhép diém 1én hé thong.

- Trudng hop G.V/TK kidm tra néu c6 sai s6t: Yéu ciu GV
chinh sira lai dim thi vio bang diém gbc, co Truong pho
don vi phy trdch v& GV cing ky x4c nhan vao bang diém
gbc. Sau d6 G.V/TK chuyén lai cho GV dé GV nhap diém
1én hé thong.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-04

2 ngay

Sau khi nhan lai bang diém goc tr GV/TK, GV nhép diém 1én hé
thong, khoa diém thi trén h@ thong cho NH theo ddi két qua. Sau
d6 GV giri bang diém thi cudi ky vé G.V/TK.

G.V/TK hoén t4t ndp bang diém v& V.DTSDH trong vong 2 tuén,
tinh tir ngay thi két thic hoc phan.

Trudng hop GV gidng day khong thé nhap diém: Nho G.V/TK
nhfp diém thay phai lam gidy iy quyén c6 chir ky daiy du cua

giang vién giang day, ngudi nhip thay va xé4c nhin cia cén b
quan ly Khoa.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-05

5 ngay

G.V/TK khoa scan bang diém gdc (bang diém thuong k¥ va danh
sach NH dy thi co diy da chit ky theo biéu méu)

2 ngay

G V/TK Khoa lap bang ban giao (theo mau) va ndp bang diém
goc va ﬁle scan bang diém thuong ky, thi gilta ky vao diém thi
cubi ky vé V.DTSDH.

Bién ban ban giao s& dugc luu vi sir dung dé lam hd so thanh
toan luong.

Néu GV c6 ity quyén nhép diém thi ndp gidy ty quyén kém theo
bang diém do.

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-02
BM-NDTHS-03
BM-NDTHS-04
BM-NDTHS-05

3ngay _

9.

V.DTSPH kiém do bang diém trong vong 1 tuln k& tir ngdy nhdn
bang diém tr GV/TK
- Truong hop thong tin trong bang diém ding: V.DTSDH ky
x4c nhan hoan tat diém.
- Truong hcrp b sai sot: V.DTSPH théng béo G.V/TK kiém
tra lai, néu diém sai sot do 15i cia GV nhép nham phai c6

trinh didu chinh diém. Didu chinh diém phai c6 x4c nhén cia
GV, x4c nhin cia Trudng pho Khoa, x4c nhén cia Vién

BM-NDTHS-01
BM-NDTHS-03
BM-NDTHS-04

1 tudn




truéng V.DTSDH.
Sau khi kiém do xong, V.DTSPH xéac nhan diém trén h¢ thong.
Thori gian V.DTSPH phai hoan tét 12 1 tuan tinh tir ngay céc
Khoa chuyén diém vé V.DTSPH.

Chuyén vién quan 1y didm thyc hién hru bang diém goc va file
scan bang didm, sau d6 bdo céo két qua cho Vién trudng
V.DTSDH.

» D6i véi hoc phin thi triic nghiém

Biéu miu
Buwoc Trinh tw thwe hién
thye hién
Cin ctt Quy ché ddo tao ctia Nha trudng, sau khi kiém tra va két Theo
1. | thic hoc phin G.V/TK hoan thinh xong bang diém chuyén vé tién 46
V.DTSPH. dao tao
C4c Khoa cin cir k& hoach dio tao hoc k¥ thong bdo GV giéng
day nhén bang diém thudng ky theo miu ciia trudng (bao gdm
file gidy va file excel) tit G.V/TK Khoa.
G:f co hitu nhap diém thudng ky, thi gitra ky vao file gidy ro1 gui BM.NDTHS-01
3. | vécho G.V/TK. 1 tudn
: e e BM-NDTHS-02 x
GV thinh giang nhap diém thuong ky, thi giita ky vao file excel 4
vi file gidy rdi gt vé& cho G.V/TK.
, S 1
Thoi gian hoan tAt diém thudng ky, thi gilta ky 18 1 tuan ke tir 1
ngdy mén hoc két thic.
G.V/TK kiém tra bang diém thudng ky, thi gitra ky. 3 ngdy -
- Truong hop bing diém hop 18 theo quy dinh: Truéng khoa ky
G BM-NDTHS-01
3' - 9 sk . ry. A ’ . by
T.r‘ufmgv hop !:)ang dlérrll co sail sot: Thong jbao GV xem lai va BM-NDTHS-04
didu chinh dtng quy dinh trong vong 3 ngay.
G.V/TK Khoa 1ap bang ban giao (theo méau) va nop bang diém
thudmg k¥, thi gitta ky vé V.DTSPH.
GV giang day nhép diém thuong k3, thi gitta ky trén hé théng | BM-NDTHS-01 | Theo
4. | quinly dio tao PMT-Education. BM-NDTHS-02 tricﬂ:lyté
. Trudng hop GV gidng day khong thé nhap diém: GV Uy | BM-NDTHS-05 | chifc th
6



quyén cho G.V/TK nhap diém, gidy Gy quyén c6 chit ky day
du cua GV gidng day, ngudi nhdp thay va xdc nhén cua
Trudng/ph6 Khoa.

G.V/TK khoa xét tu c4ch du thi cudi ky cho NH, sau khi xét
xong NH c6 thé xem diém thuong ky, thi gitta ky trén trang cé
nhan.

G.V/TK Khoa 18p danh séch va tb chirc thi

Sau khi thi xong thi G.V/TK chuyén ngay bai thi vé TTKT scan
va chdm diém dua theo dép 4n cta timg hoc phin gido vién di
nop vé TTKT trude do.

Sau khi TTKT chédm thi mén thi tric nghiém xong, TTKT nhép

diém thi cudi ky 1én hé théng, thuc hién khéa diém thi trén hé | BM-NDTHS-01
théng cho NH theo ddi va giri bang diém thi cudi ky (file gidy) .
546 |, oo i M- -04 3
¢ chit ky xdc nhan cia cén by cham thi kém danh sich ky tén Belialos S
ndp v& Khoa kém bién ban ban giao diém giita G.V/TK va| BM-NDTHS-05
TTKT.
. G.V/TK khoa scan bang diém géc (bang diém thudng ky va danh o
* | séch NH duy thi c6 diy du chit ky theo bidu mAu) i
G.V/TK Khoa 14p bang ban giao (theo mAu) vi ndp bang diém
gbc va file scan bing diém thudng k3, thi gilta ky vio diém thi | BM-NDTHS-01
cubi ky v& V.DTSPH. BM-NDTHS-02
8. | Bién ban ban giao s& duoc luu va sit dung dé 1am hd so thanh | BM-NDTHS-03 | 3 ngay
toan luong,. BM-NDTHS-04
Néu GV cé tiy quyén nhép diém thi np gidy ity quyén kém theo | g s NDTHS-05
bang diém do.
V.DTSPH kiém do bang diém
- Trudng hop thong tin trong bang diém dung: V.DTSPH ky
xAc nhén hoan tit khéa diém.
- Trudng hop co sai sot: V.DTSDH théng bdo G.V/TK kiém | o/~ oorre o1
tra sai sot do 15i ciia GV hay 15i do TTKT, d¢ nghi lam t& .
9. trinh didu chinh diém. Didu chinh diém phi c6 x4c nhan cia | BM-NDTHS-03 | 1 tuan
Giang vién, xdc nhan cta Trudng phéd Khoa, xac nhan cua | BM-NDTHS-04
Vién truong V.DTSDH.
Sau khi kidm do xong, V.DTSDH x4c nhin diém trén hé théng.
Théi gian V.DTSDH phai hoan tit diém 13 7 ngdy tinh tir ngay
cac Khoa, Trung tdm chuyén diém vé& V.DTSPH.
>



- Chuyén vién quan Iy diém thyc hién lwu bang diém, bio cdo

két qua cho Vién truéng V.DTSPH.

6. BIEU MAU SU DUNG

STT Tén biéu miu Mi s6 Ghi chi
1.| Bang diém thudng ky tin chi BM-NDTHS-01
2.| Danh sach Nguéi hoc dy thi BM-NDTHS-02
3.| Bién ban ban giao bang diém BM-NDTHS-03
4.| Phidu yéu chu diéu chinh diém BM-NDTHS-04
5.| Gidy tiy quyén nhép diém BM-NDTHS-05
Noi nhin:

- BGH (dé b/c), V.DTSPH, TTKT;
- Cac Khoa lién quan; |

- Luu: VT, SBH,

E"’//

TS, Gidn A Cim




