BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
$6: 4% /QD-NTT TP. HS Chi Minh, ngay0)thdng § néim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh xiy dyng thoi khoa biéu thac si ciia
trwomg Dai hoc Nguyén T4t Thanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGUYEN TAT THANH

Can cri"Quyé'Z dinh s6 621/QP — TTg ngay 26 rhcfnig 4 ndm 2011 cua Thu tuong
Chinh phil vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Cdn cir vao théng tu s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15 thdng 5 nam 2014 cua B
truéng B¢ Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé thac si;

Cén cir Quyét dinh s6 186/0P-NTT ngay 27 thdng 4 ndm 2019 cia Hiéu truong
truong Dai hoc Nguyern Tét Thanh ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac st

Ciin cik Quyét dinh s6 02/QD-HPT ngéy 11 thang 8 nam 2020 cia Hpi dong truong
ban hanh Quy ché té chitc va hoat dpng ciia Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh;

Xét dé nghij ctia Vién Trucng Vién Dao tao Sau dai hoc,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy trinh X4y dung thdi khoa biéu
thac sT ctia Trudng Pai hoc Nguyén T4t Thanh.

Pidu 2. Cin ctr Quyét dinh niy Lanh dao cdc Khoa, Vién, Lanh dao céc don vi
tryc thudc Trudng Dai hoc Nguyén Tét Thanh chi dao thyc hi¢n Quy trinh Xay dyng thoi
khéa biéu thac sT ciia Trudng Pai hoc Nguyén Tét Thanh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir hoc ky 2/2021.

Didu 4. Chanh Vin phong truong, Vién truong Vign Dio tao Sau dai hoc, T rudng
cac Khoa, Lanh dao céc don vi c6 dao tao trinh 46 Thac sT tryc t udc Trudng DPai hoc
Nguy&n T4t Thanh chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4
TRUONG

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Cong bo trén hé théng egovnew;
-Luu: VT, SBH. , ¢
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic

TP. HE Chi Minh, ngay Othdng §nam2.02|

QUY TRINH
XAy dyng thoi khéa biéu thac si ciia tredng Pai hoc Nguyén TAt Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé g-:))/QD-NTT ngay0Yhdng b ndm 2021
ctia Hi¢u truong Truwong Pai hoc Nguyén Tdt Thanh)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich

- Péam bio cong tic xdy dung ké hoach thoi khoa biéu dung tién d6 dio tao theo
timg hoc ky.

- DPam béo chét lugng trong cong téc giang day sau dai hoc.

- Quy dinh cac cong viéc, trinh ty va phédn cong trdch nhi€ém cho Vién, Khoa, ca
nhén, don vi c6 lién quan nhim phéi hop thyc hién mdt cach tdt nhit trong viéc
thuc hién xay dung thoi khoa biéu thac si.

1.2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho céc don vi phu trich x4y dung thdi khoa biéu sau dai hoc clia trudng
dai hoc Nguyén Tit Thanh;

- Vién, Khoa, ca nhén, hoc vién lién quan dén dao tao thac st cua truong Pai hoc

Nguyén T4t Thanh.
IL. TU VIET TAT
- V.DTSDH: Vién Pao tao Sau dai hoc
- HV:Hoc vién
- GV: Giang vién
- TKB: Thoi khéa biéu
- KCQMH: Khoa cht quan mon hoc
- LHP: Lép hoc phén
- HP: Béng hoc phi

IIL Tai liéu vién din
- Cin ctr Quyét dinh sb 186/QD-NTT ngiy 27 thang 4 nim 2019 cta Higu
trudng trudng Dai hoc Nguyén Tét Thanh ban hanh Quy ché dao tao trinh d6
thac si.

- K& hoach tién @6 dao tao nim hoc cuia Nha truong.

- Chuong trinh dao tao thac si cac khoa.
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IV. NOI DUNG VAN BAN QUY TRINH

4.1. Lwu d6
Budre Trinh ty thye hién Trach | Thiyman
nhi¢ém
Lap ké hoach xép TKB < V.DTSBH | 05 ngay
Y
Khoéng chinh xic !
2. Xép TKB, chp GV KCQMH | 10 ngay
i Chinh xéic
3, Cép phong va ghép 16p VDTSPH | 03 ngdy
v
4. Ping ky m6n hoc cho HV, khéa LHP V.DTSPH | 01 ngay
v Theo
S. DPéng hoc phi HV théng bao
déng HP
v
6. Xur ly N* V.DTSPH | 01 ngay
Xuit danh sach, sb 1én .
7. 16p, t6 chirc gidng day KCQMH | 01 ngay
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4.2. Dién gidi cic buéc lru dd

Thoi Ghi chi
Buéc N6i dung f};:l Biéu miu
hi€n
V.DTSDH cin ¢t vao tién d§ dao tao cua nam hoc,
cin cir vao sb lugng HV, chuong trinh do tao clia
céc khéa va cac nganh; xiy dung ké hoach mé 16p
1 | hoc phin cho HV va ké hoach ghép 16p (theo mau Ké | 05 ngiy | BM_TKBTHS 01
hoach ma I6p hoc phan).
V.DTSDH mé cac LHP trén hé thong phdn mém
quan 1y dao tao
K.CQMH lam viéc véi GV, dé xuit GV va moc thoi - Yéu cau d6i v6i GV: GV giang day cac
gian giang day sau dé tién hanh xép lich 1&n hé théng e Pk o0y 1 Tién si trg B, S
Bl K"CQMH Cap GV gidng day mdn hoc léfl he thﬁng‘ 10 ngay | BM_ TKBTHS 02 |- Ho so GV thinh gidng theo yéu ciu cua
- D6i v6i GV thinh giang: K.CQMH gtri hé so GV vé phong TCNS
V.DTSPH - Néu hoc online thi Khoa chi dong xé€p
ghép 16p trén hé thdng
- M&i mén hoc chi bd tri mot GV giang day
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- D6i v6i cac budi hoc duge xép lich tur hoc
(giang vién khong giang day) thi khong
duogc tinh thu lao gidng day

- Mén hoc binh thuong thi khéng dung trg
giang, chi sir dung trg giang cho mén Tiéng
Anh

V.DTSPH tién hanh kiém tra lai tinh hinh xép lich,
cp GV d4p tmg dting yéu ciu thi s& tién hanh

- C4p phong hoc

- Ghép 16p

03 ngay

V. DTSPH chi cdp phong khi khoa xép du

_V.DTSPH st dung chirc ning tim kiém ning cao
kiém tra lai lich hoc sau d6 chuyén trang thai va sir
dung chirc ning dang ky hoc phén theo nhom dé
didng ky mon hoc cho HV.

-V.DTSPH khoa c4c 16p hoc phin d hoan thanh
thao tac ddng ky mén hoc cho HV.

01 ngay

Trudng hop K.CQMH chua xép da lich,
cap da GV cho 16p hoc phén thi s& khéng
ding ky mén hoc cho 16p hoc phin dé.

HYV déng hoc phi theo thong bao cua V.DTSDH, sau
thoi gian déng hoc phi HV sé bi chuyén trang thai N*

Theo
thong
bao dong
HP

Trang thdi N*

+ Hoc vién khéng co tén trong danh sach
l6p hoc

+ Hoc vién sé phdi dong hoc phi cdc mon
hoc bi N*

+ Bi diém 0 mén hoc va phdi ding ky hoc
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lai hoc kp sau

_V.DTSPH tién hanh x6a tén khoi danh sach d6i véi
HV chua déng hoc phi theo thong bao dong hoc phi

cua Vién ban hanh. 01 ngay
- V.DTSPH s& khong dang ky mon hoc cho HV hoc
ky tiép theo
- KCQMH xuét danh sich HV cac LHP va giri GV
trede budi hoc dién ra. BM TKBTHS 03
- KCQMH gtri danh sach HV va béo lich giang day 01 ngay | BM_ TKBTHS 04
ciia mon hoc kém sb 1én 16p cho GV
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V. BIEU MAU SU DUNG

STT Tén biéu méiu M3 héa
1 | MAu ké hoach mé 16p hoc phan BM_ TKBTHS _01
2 | MAu thoi khoa biéu BM_ TKBTHS _02
3 | Danh sach diém danh BM_ TKBTHS _03
4 |S818nl16p BM_TKBTHS _04

Noi nhan:

-V.DTSPH;

- Céc khoa d3ao tao Thac si;

- Cong bb trén hé thén_g €govnew;
- Luu: VT, SBH, .~
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